文昌國中九年十班 整潔工作職掌表

	總督導
	督導小組
	責任區
	工作人員
	整潔基本提示

	衛生股長

黃瑜萍
	黃建銘
	教室玻璃
	連詩涵、張怡婷
戴佳怡、游楚軒
	1.玻璃乾淨
2.窗框內外乾淨

	
	
	導師辦公桌
	陳品倩
	1.桌面乾淨
2.抽屜清潔

	
	
	資源回收區
	許閎凱、邱俊道
	1.按時資源回收
2.桶外清潔

	
	
	立扇、前後門

飲水機
	黃家慶
	1.表面清潔

	
	林平偉
	營養午餐桌
電腦及電腦桌
	楊炯男
	1.表面清潔

2.電腦維護

	
	
	置物櫃
掃地用具櫃
	吳源偉
	1.內外清潔
2.用具排放整齊

	
	
	黑板

講桌內外
	劉瑋純、賴詩婷
	1.板面（槽）清潔
2.桌面內外清潔清理

	
	
	走廊

洗手台、水溝
	冼丹戎、陳靜儀
	1.地面乾淨
2.洗手台雜務清理

	
	游椏芸
	第一～七排

桌椅、地面
	依序為：
王煒柔、呂坤明

孫永惠、徐  嚴
呂季婷、邱創威
陳博軒、、、、  
	1.地面掃地
2.地面拖地
3.排齊桌椅
4.桌面抹布擦拭

	柯乃禎
	陳弘穎
	外掃區
	施婷方、楊佳瀅
戴伶朱、潘宏源

簡元杰、劉晏青

蔡曜竹、徐永華

楊思哲、、、、
	依外掃區性質另訂


